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ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления» и ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» заменили ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления» Выделяется следующая структура библиографической записи документа :

· Заголовок библиографической записи согласно ГОСТ 7.80-2000

· Библиографическое описание записи согласно ГОСТ 7.1-2003:

– область заглавия и сведений об ответственности

– область издания

– область специфических сведений

– область выходных данных

– область физической характеристики

– область серии

– область примечания

– область стандартного номера (или его альтернативы) и условий доступности

· Термины индексирования (классификационные индексы и предметные рубрики) согласно ГОСТ 7.59-2003

· Аннотация (реферат) согласно ГОСТ 7.9-95

· Шифры хранения документа

· Справки о добавочных библиографических записях

· Дата завершения обработки документа

· Сведения служебного характера

Примеры библиографических записей документов

Составление  библиографической записи документа строится по следующей схеме :

Область заголовка Заголовок записи. Область заглавия Основное заглавие [Общее обозначение материала] = Параллельное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Область издания. – Область специфических сведений. – Область выходных данных Место издания : Издательство, Год издания. – Область физической характеристики Объем ; размеры + сведения о сопроводительном материале. – (Область серии Заглавие серии ; номер выпуска серии). – Область примечания. – Область стандартного номера.

Один автор


Клыков, Л. В. Свобода жизни вечной / Л. В. Клыков. – М. : Епифанов, 2005. – 334 с.

Ковалев, Д. В. Головная боль : пособие для больных / Денис Викторович Ковалев. – М. : Столица-Принт, 2005. – 252 с. – (Академия здоровья).

Степашкин, М. А. Русская идея и экологизация против глобализма / М. А. Степашкин. – Изд. 3-е, доп. и перераб. – М. : [б. и.], 2005. – 140 с.   

Шаповалова, Т. Р. Методические аспекты тестирования учебных достижений учащихся в условиях дистанционного обучения : моногр. / Т. Р. Шаповалова. – Южно-Сахалинск : Сахал. гос. ун-т, 2004. – 111 с. – Библиогр. : с. 99 – 112.



Два  автора


Ануфриев, А. Ф. Случаи из школьной консультативной практики / А. Ф. Ануфриев, О. Р. Бусарова. – М. : Ось-89, 2005. – 79 с.

Крутецкий, В. А. Психология подростка / В. А. Крутецкий, Н. С. Лукин. – 2-е изд., испр. и доп. – М. : Просвещение, 1965. – 316 с.

Полозова, Т. Д. Всем лучшим во мне я обязан книгам : кн. для учителя / Т. Д. Полозова, Т. А. Полозова. – М. : Просвещение, 1990. – 256 с.

Стаханов, В. Н. Логистика в строительстве : учеб. пособие / В. Н. Стаханов, Е. К. Ивакин. – М. : Стройиздат, 2001. – 176 с



Три автора
Бакурский, В. А. Оружие Победы : [для сред. шк. возраста] / В. А. Бакурский, Б. В. Соломонов, С. Л. Федосеев. – М. : РОСМЭН : РОСМЭН-ПРЕСС, 2005. – 183 с. : ил.  

Венигоров, Ю. М. Элементы математики в физике : учеб. пособие / Ю. М. Венигоров, С. И. Егорова, Н. Т. Мишняков ; М-во образования Рос. Федерации, Дон. гос. техн. ун-т. – Ростов н/Д : ДГТУ, 2000. – 34 с. 

Гончаров, С. С. Введение в логику и методологию науки / С. С. Гончаров, Ю. Л. Ершов, К. Ф. Самохвалов. – М. ; Новосибирск : Интерпракс : СО РАН. Ин-т математики, 1994. – 225 с.

Сергеев, К. Г. Физические методы контроля качества материалов и продукции : учеб. пособие / К. Г. Сергеев, Н. А. Столярова, И. И. Горшков. – СПб. : СПбГТУ, 1998. – 52 с. 

Четыре автора
Готов ли ваш ребенок к школе? : 6-7 лет : сб. тестов / С. Е. Гаврина, Н. Л. Кутявина, И. Г. Топоркова, С. В. Щербинина ; ред.-консультант Т. Ю. Успенская ; худож. А. Н. Лукьянов. – М. : РОСМЭН : РОСМЭН- ПРЕСС, 2005. – 78 с. – (Школа для дошколят).

или

Готов ли ваш ребенок к школе? : 6-7 лет : сб. тестов / С. Е. Гаврина [и др.]. – М. : РОСМЭН : РОСМЭН-ПРЕСС, 2005. – 78 с. 

***

Предпринимательство : учеб. / М. Г. Лапуста, А. Г. Поршнев, Ю. В. Старостин, Л. Г. Скамай. – М. : Экономика, 2001. – 448 с.

или

Предпринимательство : учеб. / М. Г. Лапуста [и др.]. – М. : Экономика, 2001. – 448 с.

Пять и более авторов
География. Земледелие : 6-й кл. : учеб. для общеобразоват. учреждений / [О. А. Климанова, М. Н. Белова, Э. В. Ким и др.] ; под ред. О. А. Климановой. – 2-е изд. испр. – М. : Дрофа : Моск. учебник, 2005. – 239 с.

или

География. Земледелие : 6-й кл. : учеб. для общеобразоват. учреждений / [О. А. Климанова и др.] ; под ред. О. А. Климановой. – 2-е изд. испр. – М. : Дрофа : Моск. учебник, 2005. – 239 с.

***

Финансы предприятий : учеб. для вузов / Н. В. Колчина, Г. Б. Поляк, Л. П. Павлова [и др.]. – 2-е изд., перераб и доп. – М. : Финансы и статистика, 2001. – 447 с.

или

Финансы предприятий : учеб. для вузов / Н. В. Колчина [и др.]. – 2-е изд., перераб и доп. – М. : Финансы и статистика, 2001. – 447 с.

Сборник 
Под редакцией

Тренинг по сказкотерапии : сб. программ по сказкотерапии / под ред. Т. Д. Зинкевич-Евстигнеевой. – СПб. : Речь, 2004. – 253 с. : ил. – (Психологический тренинг).

Диаграммы состояния двойных металлических систем : справочник. Т. 3. Кн. 2. / под общ. ред. Н. П. Лякишева. – М. : Машиностроение, 2000. – 448 с.

С коллективным автором    

Экономика и образование : сб. науч. ст. и материалов Всерос. науч.-практ. конф. «Проблемы и основные направления повышения качества подгот. экон. кадров», [Краснодар, окт. 2004 г.] / Всерос. заоч. финанс.-эконом. ин-т ; под ред. Г. Б. Тубиса. – М. ; Краснодар : ВЗФЭИ, 2005. – 111 с.

Энергосбережение в электрохозяйстве предприятия : материалы всерос. науч.-техн. семинара, 26 – 28 мая 2004 г. / Ульяновск. гос. техн. ун-т ; [редкол. : А. Л. Кислицын и др.]. – Ульяновск : УГТУ, 2004. – 127 с.

Условия организации самообразования педагогов инновационных дошкольных образовательных учреждений : метод. рекомендации / Ин-т доп. проф.-пед. образования, каф. педагогики и философии образования ; [сост. Г. В. Яковлева]. – Челябинск : Образование, 2005. – 63 с. – Библиогр. : с. 62 – 63.

Многотом-ное издание
Документ в целом

Все произведения школьной программы в кратком изложении : в 2 кн. / авт.-сост. Л. Г. Милько, О. Е. Орлова. – Изд. 2-е испр. и доп. – М. : Мартин Пресс ; Тверь : Мартин, 2005. – (Школьникам и абитуриентам).

Кн. 1. – 511 с.

Кн. 2. – 527 с.

Сонет серебряного века : в 2 т. / сост. Л. М. Мартьянова ; ил. О. Л. Ядринцевой. – М. : Центрполиграф, 2005.

Т.1. – 446 с.

Т.2. – 414 с.

Отдельный том

Летопись жизни и творчества С. А. Есенина : в 5 т. / Рос акад. наук, Ин-т мировой лит. им. А. М. Горького ; предисл. А. Н. Захарова. – М. : ИМЛИ, 2003 –     .

Т. 2 : 1917 – 1920 / сост. и гл. ред. А. Н. Захаров [и др.]. – 2005. – 757 с. – Библиогр. : с. 733 – 737.

или

Летопись жизни и творчества С. А. Есенина. В 5 т. Т. 2 : 1917 – 1920 / Рос акад. наук, Ин-т мировой лит. им. А. М. Горького ; сост. и гл. ред. А. Н. Захаров [и др.]. – М. : ИМЛИ, 2005. – 757 с. – Библиогр. : с. 733 – 737.

***

Большаков, Л. А. Теория электрометаллургических процессов : учеб. пособие : в 2 ч. / Л. А. Большаков, Л. И. Рогова ; Федер. агентство по образованию, Норил. индустр. ин-т. – Норильск : НИИ, 2004.

Ч. 2 : Электрохимическая кинетика. – 119 с. : ил. – Библиогр. : с. 117.

или

Большаков, Л. А. Теория электрометаллургических процессов : учеб. пособие : в 2 ч. Ч. 2 : Электрохимическая кинетика. / Л. А. Большаков, Л. И. Рогова ; Федер. агентство по образованию, Норил. индустр. ин-т. – Норильск : НИИ, 2004. –– 119 с. : ил. – Библиогр. : с. 117.

Диссерта-ция, авторефе-рат
Солдаткина, О. В. Ассортиментная политика в управлении конкурентоспособностью предприятия : 08.00.05 «Экономика и упр. нар. хоз-вом» : автореф. дис. на соиск. учен. степ. канд. экон. наук / Солдаткина Наталия Владимировна ; [С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов]. – СПб., 2004. – 20 с. : ил. – Библиогр. : с. 26.

Токарева, Г. А. Миф в художественной системе У. Блейка : специальность 10.01.03 «Лит. народов стран зарубежья» : автореф. дис. на соиск. учен. степ. д-ра филол. наук / Токарева Галина Альбертовна ; [Воронеж. гос. ун-т]. – Воронеж, 2005. – 37 с. – Библиогр. : с. 35 – 37.

Скрябин, А. Л. Эффективность актов официального юридического толкования : дис. канд. юрид. наук : 12.00.01. : защищена 12.02.05 : утв. 24.06.05 / Скрябин Алексей Леонидович. – Армавир, 2005. – 166 с. – Библиогр. : с. 155 – 163.   

Чепуров, В. В. Право человека на достойную жизнь и состояние его осуществления в современном российском обществе : (Теоретико-правовой анализ) : дис. канд. юрид. наук : 12.00.01 : защищена 22.02.05 : утв. 15.08.05 / Чепуров Владимир Владимирович. – Владимир, 2005. – 152 с. – Библиогр. : с. 147 – 150.

Депониро-ванная научная работа
Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с. : схемы. – Библиогр. : с. 208 – 209. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

Социологическое исследование малых групп населения / В. И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Библиогр. : с. 108 – 109. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

Бурукина, О. А. Дивергенция конногативного поля номинации / О. А. Бурукина ; Моск. лингв. ун-т. – М., 1997. – 110 с. – Деп. в МГЛУ 12.05.97, ДР–29.

Отчет о НИР
Формирование генетической структуры стада : отчет о НИР (промежуточ.) : 42 – 44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ; рук. Попов В. А. ; исполн. : Алешин Г. П. [и др.]. – М., 2001. – 75 с. – Библиогр. : с. 72 – 74. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943.

или

Формирование генетической структуры стада : отчет о НИР (промежуточ.) : 42 – 44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ; рук. Попов В. А. – М., 2001. – 75 с. – Исполн. : Алешин Г. П., Ковалева И. В., Латышев Н. К. [и др.]. – Библиогр. : с. 72 – 74. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943. 

***

Исследование и разработка новых средств удаления обмотки статора асинхронных двигателей : отчет о НИР (заключ.) : 202 – 86 / Кузбас. политехн. ин-т ; рук. Разгильдеев Г. И. ; исполн. : Рудометов Н. А. [и др.]. – Кемерово, 1989. – 21 с. – Библиогр. : с. 20 – 21. – № ГР 01860044724. – Инв. № 02890016216. 

или

Исследование и разработка новых средств удаления обмотки статора асинхронных двигателей : отчет о НИР (заключ.) : 202 – 86 / Кузбас. политехн. ин-т ; рук. Разгильдеев Г. И. – Кемерово, 1989. – 21 с. – Исполн. : Рудометов Н. А., Масарский В. И., Климчук В. Н. [и др.]. – Библиогр. : с. 20 – 21. – № ГР 01860044724. – Инв. № 02890016216. 

Стандарт
Отдельный стандарт

ГОСТ 21.1701-97. Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации автомобильных дорог. – Введ. 1997.01.06. – М. : Госстрой России, 1997. – 30 с. – (Государственный стандарт Российской Федерации). 

или     

Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации автомобильных дорог : ГОСТ 21.1701-97. – Введ. 1997.01.06. – М. : Госстрой России, 1997. – 30 с. – (Государственный стандарт Российской Федерации).

***

ГОСТ 7 53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. – Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002-07-01. – Мн. : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации. ; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

или

Издания. Международная стандартная нумерация книг : ГОСТ 7 53-2001. – Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002-07-01. – Мн. : Межгос. совет  по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Сборник стандартов

Кабели радиочастотные : [сб.] : ГОСТ 11326.0-78, ГОСТ 11326.1-79, ГОСТ 11326.92-79. – М. : Изд-во стандартов, 1982. – 447 с. : ил. – (Государственные стандарты СССР).

Система стандартов безопасности труда : [сб.]. – М. : Изд-во стандартов, 2002. – 102 с. : ил. – (Межгосударственные стандарты). – Содерж. : 16 док.



Нормы


Нормы технологического проектирования угольных и сланцевых шахт. Разд. «Главный участковый водоотлив» : ВНТП 24-81 / Минуглепром СССР. – Введ. 01.01.82 ; взамен разд. 37.00 ОН и НТП изд. 1973 г. – М., 1981. – 25 с.

Строительные нормы и правила. Ч. 2 : Нормы проектирования. Гл. 25 : Деревянные конструкции : Утв. 18.12.80 ; Введ. 01.01.82. – М. : Стройиздат, 1983. – 66 с. 

или

СНИП II – 25-80. Деревянные конструкции. – М. : Стройиздат, 1983. – 66 с.    

Патент
Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил. 

или

Приемопередающее устройство : пат. 2187888 Российская  Федерация : МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00 / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил. 

***

Заявка 54161681 Япония, МКИ2  В 29 Д 23/18. Способ изготовления гибких трубок / Йосиаки Ипаба. – № 53-69874 ; заявл. 12.06.78 ; опубл. 21.12.79, Бюл. № 34. – 4 с. 

или

Способ изготовления гибких трубок : заявка 54161681 Япония : МКИ2  В 29 Д 23/ 18 / Йосиаки Ипаба. – № 53-69874 ; заявл. 12.06.78 ; опубл. 21.12.79, Бюл. № 34. – 4 с. 

***

А.с.1812085, МКИ 5  В 24 С 1/ 00. Способ очистки металлических  поверхностей / А. Г. Сучков (РФ). – № 4820194/08 ; заявл. 27.04.90 ; опубл. 30.04.93, Бюл. № 16. – 2 с. 

или

Способ очистки металлических поверхностей : а. с. 1812085 : МКИ5  В 24 С 1/00 / А. Г. Сучков (РФ). – № 4820194/08 ; заявл.27.04.90 ; опубл. 30.04.93, Бюл. № 16. – 2 с.

Промыш-ленный каталог
Оборудование классных комнат общеобразовательных школ : каталог / М-во образования Рос. Федерации, Моск. гос. пед. ун-т. – М. : МГПУ, 2002. – 235 с. – В тексте приводятся наименования и адреса изготовителей.

Центробежные насосы для бумажной массы : каталог : ввод в действие – 4 кв. 1983 г. / ВНИИгидромаш ; ЦНИТИхимнефтемаш. – М., 1983. – 15 с.



Типовой проект
Отстойники канализационные, радикальные, вторичные из сборного железобетона диаметром 50 м : Типовой проект 902-2-380.84. – М., 1984. – 39 л .

Прейску-рант
Прейскурант № 19-08. Оптовые цены на редукторы и муфты соединительные : утв. Госкомцен СССР 12.08.80 ; введ. в действ. 01.01.82. – М. : Прейскурантиздат, 1980. – 60 с.

Прейскурант № 07-05. Оптовые цены на лесопродукцию пропитанную : утв. 25.06.80 ; ввод в действие 01.01.82. – М. : Прейскурантиздат, 1980. – 17 с.



Правила
Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергосберегающих организаций : РД 153-34.0-03.205-2001 : утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01. – М. : ЭНАС, 2001. – 158 с.

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъемников (вышек) : Пб 10-256-98. – СПб. : ДЕАН, 2001. – 110 с. – (Безопасность труда России).

Архивный документ
Установление жалования законочитателям новых начальных училищ // ГАИО, фонд. 70, опись 3, дело 4445.

Государственный архив Тамбовской области. Ф. 161. Оп. 1 Д. 679. Дело о дворянстве рода коллежского асессора Верстовского Николая Алексеевича. – 22 июня 1800. – 29 окт. 1868. – 68 л. – Ксерокоп. и коп.

Документ с указанием  несколь-ких мест издания


Аскарова, В. Я. Динамика концепции российского читателя (конец Х – нач. ХХI в.) : моногр. / В. Я. Аскарова. – СПб. : С.-Петерб. гос. ун-т культуры и искусств ; Челябинск : Челяб. гос. акад. культуры и искусств, 2003. – 426 с. – Библиогр. : с. 372 – 425.

Нагайцева, Л. В. 12 уроков Таро / Л. В. Нагайцева. – М. ; Ростов н/Д : Март, 2005. – 250 с. – (Серия «Пятое измерение»). 

Брауде Э. Д. Технология разработки программного обеспечения : [перевод] / Эрик Дж. Брауде. – СПб.[и др.] : Питер : Питер-принт, 2004. – 654 с. : ил. – (Классика computer science). – Библиогр. : с. 636 – 64.

Гукин, Д. Word 2003 для «чайников» : [пер. с англ.] / Дэн Гукин. – М. [и др.] : Диалектика : Вильямс, 2004. – 342 с. – (Для сомневающихся).



Документ с указанием  несколь-ких изда-тельств 


Философия науки : общ. курс : [учеб. пособие / С. А. Лебедев и др. ; под ред. С. А. Лебедева.] – М. : Трикста : Акад. Проект, 2004. – 736 с. 

Хайленд, Г. Потерянные секреты нацистских технологий : [феномен НЛО ; пер. с англ.] / Гари Хайленд. – М. : Яуза : ЭКСМО, 2003. – 317 с. – (Тайны III рейха).

Медведева, Л. П. Заполнение трудовой книжки : все примеры записей, оформ. каждой страницы / Медведева Л. П. – М. : Приор-издат : Книга сервис, 2005. – 45 с.

Смит, Д. Тантра и Дао любви : [пер. с англ.] / Джилли Смит. – М. : София [и др.], 2005. – 335 с.

Документ без указания места   издания
Празднование Тысячелетия Крещения Руси русской эмиграцией в Западной Европе : 988 – 1988. – [Б. м.] : Изд. Запад. комитета ознаменования Тысячелетия Крещения Руси, 1989. – 128 с.



Документ без указания  издатель-ства


Цогоев В. Г. Ученые Южной Осетии / В. Г. Цогоев, М. В. Валиева. – Владикавказ : [б. и.], 2004. – 51 с.

История здравоохранения Мценского района в фотографиях, 1858 – 2004 : творчество, поиск, память / Орл. обл. упр. здравоохранения [и др. ; отв. ред. П. И. Гуров]. – Орел : [б. и.], 2004. – 371 с. 

Продолжа-ющееся издание


Газета

Мы говорим : газ. многонациональной. России : еженед. газ. освещает обществ.-полит., экон., культур., науч. и спортив. жизнь Рос. Федерации, стран СНГ и Дальнего зарубежья / учредитель ООО «Карсан». – 2003, 28 окт. –    . – М., 2003 –    . – 16 п.

Академия здоровья : науч.-попул. газ. о здоровом образе жизни : прил. к журн «Аквапарк» / учредитель «Фирма «Вивана». – 2001, июнь –                           . – М., 2001 –    . – 8 п. – Еженед.

2001, № 1-24 ; 2002, № 1 (25)-52 (77). 

Журнал

Актуальные проблемы современной науки : информ.-аналит. журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». – 2001, июнь –    . – М. : Спутник +, 2001 –    . – Двухмес. 

2001, № 1 – 3.

У книжной полки : журн. для б-к : ежеквартальный журн. Фонда «Пушкинская б-ка». – 2004, янв. –    . – М., 2004 –    .

2004, № 1 – 5.   

Бюллетень

Российская Федерация. Гос. Дума (2000 – ). Государственная Дума : стеногр. заседаний : бюллетень / Федер. Собр. Рос. Федерации. – М. : ГД РФ, 2000 –    .

№ 49 (497) : 11окт. 2000 г. – 2000. – 63 отд. с.

Сборник  

Вопросы инженерной сейсмологии : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. – Вып. 1 (1958) –    . – М. : Наука, 2001 –    .

Вып. 34. – 2001. – 137 с. 

Вып. 35 : Прогнозирование землетрясений. – 2001. – 182 с. 

или

Вопросы инженерной сейсмологии : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. – Вып. 1 (1958) –    . – М. : Наука, 2001 –    .

Вып. 34. – 2001. – 137 с. ; вып. 35 : Прогнозирование землетрясений. – 2001. – 182 с. 

Изоизда-ние


Александровский дворец [Изоматериал] : комплект из 16 открыток / фот. А. Минина ; текст Н. Тарасовой, С. Ивановой ; Гос. музей-заповедник «Царское Село». – [Б. м.] : Изд-во Зимина, 2002. – 1 обл. (16 отд. л.) : цв. офсет.

Олег Басилашвили, заслуженный артист РСФСР : [открытка]. – Киев, 1980. – 1 л.; 14х9 см.

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой, 1907 [Изоматериал] : холст, масло / Б. М. Кустодиев (1878 – 1927) ; Межрегион. обществ. орг. «Центр духов. культуры» (подготовка изобр.). – Самара : Агни, 2001. – Цв. офсет.

Шишкин, И. И. Утро в сосновом лесу : [репрод.] / И. И. Шишкин. – М. : Правда, 1959. – 1 л. ; 53х72 см. 

Дьяков, А. Ф. Петропавловск-Камчатский 260 лет (1740 – 2000) : фотоальбом / А. Ф. Дьяков ; вступит. ст. Е. Грошова. – Петропавловск-Камчатский : Холдинговая компания «Новая книга», 2000. – 173 с. : цв. фот.

Москва : календарь, 2001 / фотосьемка В. Полякова, Н. Рахманова. – СПб. : П-2, 2000. – [12] с. : цв. ил.

Нотное издание


Бойко, Р. Петровские звоны [Ноты] : (Юность Петра) : муз. ил. к истории времен Петра Первого : ор. 36 / Ростислав Бойко ; [крат. предисл. И. Мартынова и Е. Светланова]. – Партитура. – М. : Композитор, 2001. – 96 с.

Говоров, Ю. П. Откровения [Ноты] : для трубы и фортепиано : соч. 59 / Ю. П. Говоров. – М. : Композитор, 2000. – 40 с.

Инструментальная и вокальная музыка композиторов России [Ноты] : для оркестра рус. нар. инструментов / сост. Е. Н. Петров, Б. В. Ломтев. – Партитура. – М. : Родник, 2000. – 150 с.

Эшпай, А. Квартет [Ноты] : для двух скрипок, альта и виолончели / Андрей Эшпай. – Партитура и голоса. – М. : Композитор, 2001. – 34 с.

Картогра-фическое издание


Иллюстрированный атлас мира / пер. с англ. А. Зайцева [и др.] – М. : Белый город, 2001. – 128 с. : цв. ил.

Европа. Государства Европы [Карты] : [физ. карта] / сост. и подгот. к печати ПКО «Картография» в 1985 г. ; ст. ред. Л. Н. Колосова ; ред. Н. А. Дубовой. – Испр. в 2000 г. – 1 : 5000 000, 50 км. в 1 см. ; пр-ция норм. кон. равнопром. – М. : Роскартография, 2000. – 1 к. : цв., табл.

География материков и океанов : атлас для 7 класса / ПКО «Картография». – М. : Роскартография, 2000. – 40 с. : цв. ил. ; контур. карты.

Аудио-издание


Гоголь, Н. В. Повесть о том, как поссорился Иван Иванович с Иваном Никифоровичем [Звукозапись] / Н. В. Гоголь ; исп. А. А. Калягин ; реж. Э. Верник. – М. : Мастер Тэйп, 2000. – 1 мк.

Роман (иеромонах). Песни [Звукозапись] / иеромонах Роман ; исп. Жанна Бичевская. – СПб. : Центр духов. просвещения, 2002. – 1 электрон. опт. диск. – (Песнопения иеромонаха Романа ; вып. 3).

Видео-издание


От заката до рассвета [Видеозапись] / реж. Роберт Родригес ; в ролях : К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. Клуни ; Paramount Films. – М. : Премьер-видеофильм, 2002. – 1 вк. – Фильм вышел на экраны в 1999г.

О современной гражданской обороне, ее структуре и задачах [Видеозапись] / Департамент гражданской защиты МЧС России, Ин-т риска и безопасности. – М. : [б. и.], 2003. – 1 вк.

Электрон-ный ресурс


CD-ROM

Гончаров, В. В. Руководство для высшего управленческого персонала [Электронный ресурс] / В. В. Гончаров. – М. : МНИИПУ, 2001. – Электр. опт. диск (CD-ROM).

Александр и Наполеон. История двух императоров [Электронный ресурс] / Музей-панорама «Бородинская битва», Интерсофт. – Электрон. дан. – М. : Интерсофт, 1997. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. – Загл. с этикетки диска.

Дискета

Реклама и PR, 1874 – 2000 [Электронный ресурс] : список лит. – М. : РГБ, 2000. – Дискета.

Ресурс Интернет

Официальный сайт Президента Российской Федерации [Электронный ресурс] / Администрация Президента РФ. – М., 2001 –    . – Режим доступа : www.president.kremlin.ru.

Организационно-технологические принципы сохранения машиночитаемых ресурсов автоматизированных библиотечно-информационных систем [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые данные (28304 bytes). – М. : ГПНТБ РФ, 2000. – Режим доступа: http://www.gpntb.ru/win/interevents/crimea2000/doc/tomL/333Doc1I.HTML Monday, 15 May 2000 14:07:02.



Документ на иностран-ном языке


Mohhamed, A. A. Burden sharing at the IMF / A. A. Mohhamed. – N.Y. ; Geneva : UN, 2004. – 117 p.

Esanov, A. A preliminary evaluation of monetary policy rules for Russia / A. Esanov, Chr. Merkl, de Souza L. Vinhas. – Kiel : Kiel Inst. for world economics, 2004. – 260 p.

Sokio-economic status and living arrangements of older persons in Lithuania / Econ. commiss. For Europe ; prep. in coop. with S. Mikulioniene, V. Stankuniene. – N.Y. ; Geneva : UN, 2003. – 121 p. – Bibliogr. : p. 51 – 52.



Примеры библиографических записей

составной части документа

Выделяется следующая структура  аналитической библиографической записи на составную часть документа:

· Сведения о составной части документа

· Соединительный элемент

· Сведения об идентифицирующем документе

· Сведения о местоположении составной части в документе

· Примечания

Составление аналитической библиографической записи строится по следующей схеме:

Сведения  о составной части документа // Сведения об идентифицирующем документе. - Сведения о местоположении составной части в документе. – Примечания.

Статья из книги (сборника)
Иванов, С. А. Маркетинг и менеджмент / С. А. Иванов // Статьи о классиках : сб. ст. – М., 2002. – С. 12 – 23.

или

Иванов, С. А. Маркетинг и менеджмент // Статьи о классиках : сб. ст. – М., 2002. – С. 12 – 23.

но

Думова, И. И. Инвестиции в человеческий капитал / И. И. Думова, М. В. Колесникова // Современные аспекты регионального развития : сб. ст. – Иркутск, 2001. – С. 47 – 49.



Статья из собрания сочинений
Пушкин, А. С. Черная шаль / А. С. Пушкин // Собр. соч. : в 17 т. / А. С. Пушкин. – М., 1994. – Т. 2. – С. 138 – 139.

или

Пушкин, А. С. Черная шаль // Собр. соч. : в 17 т. / А. С. Пушкин. – М., 1994. – Т. 2. – С. 138 – 139.

Статья из энцикло-педии, словаря


Делоне, Н. Механизм / Н. Делоне // Энциклопедический словарь. – Репр. воспроизведение изд., 1890 -1907 гг. / изд. : акционер. изд. о-во Ф. А. Брокгауз – И. А. Ефрон. – Ярославль, 1991. – Т. 37. – С. 212 – 216.

Смирнов, А. В. Классицизм / А. В. Смирнов, Б. В. Токарев // БСЭ. – 3-е изд. – М., 1974. – Т. 12. – С. 154 – 155.

Гоголь, Н. В. [Автобиография] / Н. В. Гоголь // Критико-биографический словарь русских писателей и ученых / С. А. Венгеров. – СПб., 1904. – Т.1. – С. 176 

или

Гоголь, Н. В. [Автобиография] // Критико-биографический словарь русских писателей и ученых / С. А. Венгеров. – СПб., 1904. – Т.1. – С. 176.



Статья из газеты


Скибинская, И. Рисками смогут управлять / И. Скибинская // Экономика и жизнь. – 2004. – Янв.(№ 4). – С. 35.

Гордеев, А. Алексей Гордеев : правительство должно корректировать провалы рынка и отвечать за социальное равновесие : [об агропром. комплексе : беседа с министром сел. хоз-ва Рос. Федерации ] / А. Гордеев, записал Е. Арсюхин // Рос. газ. – 2005. – 7 июня. – С. 20 – 21.

Григорьев, Л. Как собрать инвестиционный пакет / Леонид Григорьев, Евсей Гурвич // Рос. газ. – 2005. – 24 мая. – Прил. : С. 1, 7. – (Рос. бизнес-газ. ; №15).

Статья из журнала


Логинов, М. Ипотечное кредитование в современной экономике / М. Логинов // Маркетинг. – 2002. – № 1. – С. 91 – 106.

или

Логинов, М. Ипотечное кредитование в современной экономике // Маркетинг. – 2002. – № 1 – С. 91 – 106.

но

Слуцкий, Е. Г. Механизмы реализации стратегии (управленческий аспект) / Е. Г. Слуцкий, В. А. Коломенцев // Регион : Политика. Экономика. Социология. – 2005. – № 1.– С. 122 – 128. 

Долматов, Л. В. О выборе сырья для нефтяных защитных пропиточных материалов / Л. В. Долматов, А. Ф. Ахметов, Г. С. Серковская // Химия и технология топлив и масел. – 2005. – № 5. – С. 53 – 57.

Пищевой жир из печени амурских осетровых / М. В. Сытова, Е. Н. Харенко, С. П. Касьянов, Ю. Н. Кузнецов // Рыбное хозяйство. – 2005. – № 4. – С. 71 – 74.

или

Пищевой жир из печени амурских осетровых / М. В. Сытова [и др.] // Рыбное хозяйство. – 2005. – № 4. – С. 71 – 74.

Влияние Интернета на маркетинг товаров производственного назначения / А. А. Кутин [и др.] // Вестник машиностроения. – 2005. – № 7. – С. 69 – 76.

Структура и адсорбционные свойства нанокристаллического кремния / Н. А. Туторский, А. И. Белогорохов, А. А. Ищенко [и др.] // Коллоидный журнал. – 2005. – Т. 67, № 4. – С. 541 – 547. 

Проектирование версий индивидуальной образовательной траектории / сост. Л. В. Якимова // Психолого-педагогический журнал. – 2005. – № 2. – С. 24 – 31.

Статья из продолжа-ющегося издания


Легман, Ж. П. Динамика развития новых рынков в условиях глобализации / Ж. П. Легман, Г. Н. Гузеев // Сб. науч. тр. / Новосиб. техн. ун-т. – 2002. – № 3. – С. 123 – 127.

Шульмин, В. Государственное управление и ипотечное кредитование / В. Шульмин, А. Челенков // Учен. зап. / Моск. соц. ун-т. – 2001. – № 2. – С. 52 – 58.

Шавкун, И. Г. К истории семантико-синтаксической сочетаемости глагола-сказуемого в страдательном залоге / И. Г. Шавкун // Сб. науч. тр. МГПИИЯ. – М. , 1990. – Вып. 194. – С. 230 – 248.

Статья из материа-лов конферен-ций
Шиверских, М. Р. Инновационные организационные подходы к деловому образованию / М. Р. Шиверских // Бизнес-образование для новой экономики : возможности и решения : материалы науч. конф. (28 – 30 авг. 2000 г., Иркутск). – Иркутск, 2000. – С. 18 – 19.
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  Приложение 

Сокращения

Наиболее часто употребляемые сокращения слов и словосочетаний в библиографическом описании документов.

1. В области выходных данных:

· в названии места издания:

Москва – М.

Ленинград – Л.

Санкт – Петербург – СПб.

Ростов-на-Дону – Ростов н/Д.

Москва-Ленинград – М. ; Л .

Ленинград-Новосибирск – Л. ; Новосибирск

Названия других городов приводятся полностью (Иркутск, Красноярск,

Екатеринбург и т.д.).

· в наименовании издательств: 

Высшая школа – Высш. шк. 

Юридическая литература – Юрид. лит.

Издательство Академии Наук СССР – Изд-во АН СССР   

Издательство политической литературы – Политиздат

Издательство «Наука» – Наука 

Издательство «Лабиринт» – Лабиринт 

Восточно-Сибирское книжное издательство – Вост.-Сиб. кн. изд-во

2. В области физической характеристики:

страница – с.

столбец – стб.

лист – л.

портрет – портр.

фото – фот.

(150 с : ил.)       (120 с, 6 л. портр. : ил.)      ( 12 с, 2 с. ил.).

3. В продолжающихся и сериальных изданиях:

Труды – Тр.

Известия – Изв.

Ученые записки – Учен. зап.

Серия – Сер.

Том – Т.

Часть – Ч.

Выпуск – Вып.

В отдельных случаях, когда в список литературы включены десятки статей из одного журнала, допустимо применять буквенные сокращения – аббревиатуры. В этом случае следует прилагать список принятых сокращений : 

Рынок ценных бумаг – РЦБ.

Мировая экономика и международные отношения – МЭМО 

Вопросы истории – ВИ.

4.В названии месяцев:

Январь    – янв.                          Сентябрь   – сент.

Февраль  – февр.                        Октябрь     – окт.

Апрель    – апр.                           Ноябрь       – нояб.

Август    – авг.                            Декабрь      – дек.

Особые случаи сокращения слов и словосочетаний, часто встречающихся в библиографической записи:

Автореферат – автореф.
Кафедра – каф.

Академия – акад.
Книга – кн.

Английский – англ.
Комиссия – комис.

Аннотация – аннот.
Комитет – ком.

Архив – арх.
Комментарий – коммент.

Ассоциация – ассоц.
Конгресс – конгр.

Библиография – библиогр.
Конференция – конф.

Библиотека – б-ка
Кооперация – кооп.

Библиотечный – библ.
Копия – коп.

Биография – биогр.
Корреспондент – кор.

Бюллетень – бюл.
Краевой – краев.

Введение – введ.
Лаборатория – лаб.

Вестник – вестн.
Литература – лит.

Вопросы – вопр.
Литография – лит.

Вспомогательный – вспом.
Математический – мат.

Вступление – вступ.
Медицинский – мед.

Газета – газ.
Механический – мех.

Глава – гл.
Микрокарта – мк.

Город – г.
Микрофильм – мФ.

Городской – гор.
Министерство – м-во

Государственный – гос.
Младший – мл.

График – граф.
Монография – моногр.

Депонированный – деп.
Название – назв.

Дискуссия – дискус.
Народный – нар.

Диссертация – дис.
Научный – науч.

Добавление – доб.
Национальный – нац.

Доклад – докл.
Начало – нач.

Доктор – д-р
Немецкий – нем.

Документ – док.
Областной – обл.

Дополнение – доп.
Область – обл.

Ежедневный – ежедн.
Обложка – обл.

Железнодорожный – ж.-д.
Общество – о-во

Журнал – журн.
Общий – общ.

Заглавие – загл.
Объединение – об-ние

Записки – зап.
Объединенный – объед.

Известия – изв.
Оглавление – огл.

Издание – изд.
Округ – окр.

Издательство – изд-во
Опубликованный – опубл.

Изложение – излож.
Организация – орг.

Иллюстрация – ил.
Ответственный – отв.

Имени – им.
Отдел – отд.

Институт – ин-т
Отделение – отд-ние

Информационный – информ.
Отпечатанный – отпеч.

Исследование – исслед.
Оттиск – отт.

Исторический – ист.
Оформление – оформ.

Кандидат – канд.
Педагогический – пед.

Карта – к.
Перевод – пер.

Каталог – кат.
Переиздание – переизд.

Подзаголовок – подзаг.
Составитель – сост.

Полный – полн.
Сочинение – соч.

Популярный – попул.
Справочник – справ.

Портрет – портр.
Статистический – стат.

Посвящение – посвящ.
Статья – ст.

Послесловие – послесл.
Степень – степ.

Предисловие – предисл.
Стереотипный – стер.

Предметный – предм.
Строительный – строит.

Председатель – пред.
Строительство – стр-во

Приложение – прил.
Таблица – табл.

Примечание – примеч.
Тезисы – тез.

Продолжение – продолж.
Типография – тип.

Производственный – произв.
Титульный лист – Тит. л.

Производство – пр-во
Транспорт – трансп.

Промышленность – пром-сть
Труды – тр.

Промышленный – пром.
Указатель – указ.

Профессиональный – проф.
Университет – ун-т

Профессор – проф.
Университетский – унив.

Публикация – публ.
Управление – упр.

Раздел – разд.
Утверждение – утв.

Район – р-н
Учебник – учеб.

Районный – район.
Факсимиле – факс.

Редактор – ред.
Факультет – фак.

Редколлегия – редкол.
Физический – физ.

Резюме – рез.
Филиал – фил.

Рекомендательный – рек.
Философский – филос.

Республика – респ.
Фрагмент – фрагм.

Ретроспективный – ретросп.
Французский – фр.

Реферат – реф.
Химический – хим.

Реферативный журнал – РЖ
Хозяйственный – хоз.

Рецензия – рец.
Хозяйство – хоз-во

Рисунок – рис.
Художник – худож.

Руководитель – рук.
Цветной – цв.

Руководство – рук.
Чертеж – ч.

Рукопись – рукоп.
Член – чл.

Сборник – сб.
Школа – шк.

Сельскохозяйственный – с-х.
Экземпляр – экз.

Серия – сер.
Энциклопедия – энцикл.

Сессия – сес.
Экономический – экон.

Симпозиум – симп.
Язык – яз.

Систематический – сист.

Следующий – след.

Словарь – слов.

Служебный – служ.

Смотри – см.

Собрание – собр.

Совещание – совещ.

Содержание – содерж.

Сокращение – сокр.

Сообщение – сообщ.

Составление – сост.

Прилагательные и причастия, оканчивающиеся на:

– авский
– ельский
– кий

– адский
– енный
– ний

– ажный
– енский
– ный

– азский
– витальный
– ованный

– айский
– ерский
– овский

– альный
– еский
– одский

– альский
– иальный
– ольский

– анный
– ийский
– ский

– анский
– инский
– ской

– арский
– ионный
– ческий,

– атский
– ирский

– ейский
– ительный

– ельный
– ический

сокращают отсечением этой части слова.



